ATENTO AVI SO
PROCESO DE SOLI Cl TUD DE CERTI FI CADOCS DE ESTUDI OS
COMPLETOS, PARCI ALES, DUPLI CADCS O REPGCSI Cl ONES

Con notivo de atender |as disposiciones oficiales por parte de la
Secretaria de Salud, asi conmp de |la Secretaria de Educaci6n
Publica, en cuanto a restricciones de novilidad y sana distancia,
nos permtinmps poner a disposicién de nuestros usuarios, el
siguiente esquema de trabajo, referente a las solicitudes de
Certificados de Estudios realizados en el plantel

1.-Remitir al correo institucional correspondiente (de acuerdo a
su carrera), la siguiente docunent aci on, r espet ando | as
i ndi caci ones sefial adas:

Conmprobante oficial de pago realizado ( canje realizado en
Recur sos Fi nanci er os al correo
pagoservi cios@rinatitlan.tecnmnx )
Anexo encontraras |la Tabla de Costos
I ndi car claranmente en su correo |a siguiente infornmaci6n

o NOVBRE COWPLETO

0 CARRERA

0 NUMERO DE CONTRCL

0 UN TELEFONO DE CONTACTO CON VWHATSAPP

| NDI CACI ONES Y CARACTERI STI CAS

El conprobante oficial de pago, debera de venir digitalizado
en formato pdf y a tamafio carta

El titulo del <correo enviado, deberd ser formado por Ila
pal abra CERTI FI CADO, el nonbre de |a persona, su carrera y su
narmero de control. E enplo

0 CERTIFI CADO Laura_diaz_torres_ige 1323XXXX

2.- Toda vez que el certificado es un docunento que Ileva
fotografia, debera entregar o enviar fisicanente, 4 fotografias
tamafio oval o credencial en blanco y negro (caballeros traje y
corbata, danmas traje sastre) siguiendo alguna de |as siguientes
dos al ternativas:

Para entregas en el area vigilancia del Plantel

Col ocar las cuatro fotografias en un sobre manila anarillo
tamafio nomina, (no escribir atras de las fotografias),
rotular el sobre con su nonbre, carrera, nunero de control vy



la | eyenda FOTOGRAFI AS PARA CERTI FI CADO DE ESTUDI OS. AT N
SERVI CI OS ESCOLARES.

Para envios postales o por paqueteria (personas que se encuentren
fuera de la ciudad o la regi6n y no puedan acudir al plantel)

Col ocar las cuatro fotografias en un sobre manila amarillo

tamafio nomina, (no escribir atras de las fotografias),
rotular el sobre con su nonbre, carrera, nunero de control vy
la | eyenda FOTOGRAFI AS PARA CERTI FI CADO DE ESTUDI OS. AT N.
SERVI Cl OS ESCOLARES.

El sobre anterior anexarlo a un sobre manila tamafio carta y
enviar a la siguiente direccion :

0 | NSTI TUTO TECNOLOG CO DE M NATI TLAN

0 Boulevard Institutos Tecnhol 6gicos S/N Col. Buena Vista
Norte Codi go Postal 96848, Mnatitlan, Ver.

o Con atenci 6n al Departanento de Servicios Escol ares.

3. H Depart ament o de Servi ci 0s Escol ares gener a | a
docunentaci 6n solicitada y a través del correo desde el cual
se hizo la solicitud, se envian | os docunentos debi damente
firmados y sel |l ados en formato digital (docunent os
escaneados)

El inicio de este servicio conenzara a partir del dia Mércoles 23
de septienbre

At ent anent e

Departanment o de Servici os Escol ares



Anexo 1
Correos institucional es para hacer solicitud de certificado

Por carreras

I ngeni eria El ectromecani ca se_iem@rinatitlan.tecnm nx

I ngeni eria Anbi ental se_igia@inatitlan.tecnm nx

I ngenieria Quimca se_iqgia@rnatitlan.tecnm nx

| ngenieria en Si st emas Conmput aci onal es
se_iscige@rnatitlan.tecnm nx
I ngenieria en Gesti 6n Enpresari al

se_iscige@rnatitlan.tecnm nx

Ingenieria Industrial se ii@rnatitlan.tecnm nx

Ing. Electrénica se |laie@rnatitlan.tecnm nx

Lic. En Admi ni straci 6n se |aie@rinatitlan.tecnm nx



Anexo 2

Concept os, Costos de certificados y Datos Bancari os

Concept os a pagar

1l.Concepto de certificado (expedicidn)
Cost os:
Certificado de Licenciatura $ 500
Certificado de Maestria $ 800
Certificado de N vel Técnico $ 800
Certificado de Especializaci 6n $ 400
Certificado i nconpl eto de | $ 1200
i cenciatura
Certificado i nconpl eto de | $ 1400
maestria
Duplicado de certificado de|$ 1100
i cenciatura
Duplicado de certificado de|$ 1300
maestria
Duplicado de certificado de|$ 1300
ni vel técnico
Dat os Bancari os
Banco: Banco Sant ander
Nonbre: Tecnol 6gi co Nacional de México / Instituto Tecnol 6gico de

Mnatitl an

Nunero de cuenta: 65-50576687-7

Cl abe I nterbancaria: 014877655057668771




