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iOue es?

Residencia Profesional

Es wuna estrategia educativa de
caracter curricular, que permite al
estudiante emprender un proyecto
tedrico-practico, analitico, reflexivo,
critico y profesional, para resolver un
problema especifico de l|la realidad
social y productiva, para fortalecer y
aplicar sus competencias profesionales.
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Normatividad

El proyecto de residencia profesional INDIVIDUAL

podra realizarse de manera: ‘

Individual, qgrupal o Iinterdisciplinaria;

dependiendo de los requerimientos y las GRUPAL

caracteristicas del proyecto de la

empresa, organismo o dependencia. '

INTERDISCIPLINARIO
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curricular

Duracion

« Cantidad de créditos ¢ Cuanto vale?
* 10 CREDITOS

* Periodo en el cual se realizaran las

residencias profesionales

« 4 MESES como minimo y 6 MESES

Ccomo maximo.

* Horas totales por cumplir
* 500 HORAS minimo
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<%= Ambitos de desarrollo

¢, Donde se pueden Realizar?

La residencia profesional se podra acreditar mediante
la realizacion de proyectos internos o externos con
caracter local, regional, nacional o internacional.

“*Sectores social, productivo,
de bienes y servicios.

“*Innovacion y desarrollo
tecnologico.

“*Investigacion; veranos

cientificos m
< Disefio y/o construccién de — = =% '

equipos




§%§ TECNOLOGICO
7‘% NACIONAL DE MEXICO«

Requisitos pararealizar sus
residencias Profesionales

Residencias

profesionales

Tener acreditado
el servicio social

No contar con
ninguna materia
en curso especial.




PASOS PARA REALIZAR LAS
RESIDENCIAS PROFESIONALES

PRIMER PASO:

1. Solicitar la Carta De Presentacion De Residencias
Profesionales en la institucidn (A partir del 7 de Diciembre 2020 )

. DONDE SE DEBE SOLICITAR? »residenciasprofesionales@minatitlan.tecnm.mx
DATOS DE LA CARTA DE PRESENTACION:

* A quien va dirigida

* Puesto.

 Empresa.

« Datos de alumno.( Nombre, No. De control, Carrera).

* Nombre del Proyecto ( quedara PENDIENTE, este se definird cuando la
empresa entregue la carta de aceptacion).

NOTA: Deben contar con su seguro facultativo verificar en el depto. De
servicios escolares.
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SEGUNDO PASO

2. Carta De Aceptacidn (la debe realizar la empresa)

DATOS DE LA CARTA DE ACEPTACION:

< Dirigida: Ing. Cinthya Gomez Reyes

<+ Puesto: Jefa de Gestion Tecnoldgica y Vinculacion

<+ Empresa: Tecnologico Nacional de México campus Minatitlan
< Datos del alumno ( Nombre, No. De control, Carrera ).

<+ Nombre del Asesor externo

<+ Nombre del Proyecto

<+ Fecha de inicio y fecha de terminacidn ( dia, mes, afio )

<« Horario (el horario diario de actividades del residente en el desarrollo de su
proyecto lo establecera la empresa, organismo o dependencia).

+LA CARTA DE ACEPTACION DEBE CONTENER LOGO,
MEMBRETE, FIRMA'Y SELLO DE LA EMPRESA PARA VALIDEZ.



-
EJEMPLO CARTA DE ACEPTACION

-
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DOCUMENTOS A ENTREGAR EN LA COORDINACION DE CARRERA PARA EL
REGISTRO DEL ANTEPROYECTO

1.-Solicitud de Residencias TecNM —AC — PO - 004 - 01

2.- Reporte preliminar validado (Anteproyecto)

a)
b)
C)
d)

e)

Nombre y objetivo del proyecto
Seguimiento del proyecto TecNM-AC —PO-004-08
Descripcion detallada de actividades declaradas en el seguimiento del proyecto

Lugar donde se realiza el proyecto; nombre de la empresa, direccion, ubicacion en el
mapa, teléfono.

Datos de la empresa; mision, vision, politicas de calidad y ambiental, datos histéricos,
organigrama.

3.- Copia de la carta de presentacion y agradecimiento en el formato TecNM- AC-P0O-004-02

4.- Copia de la carta de aceptacion sellada por el Depto. De Gestion Tecnologica y
Vinculacion.



E sStu d | ante
JCuanto tiempo después se puede
Entregar documentacion?

- El residente cuenta con 15 dias como tiempo maximo a
partir de la fecha en que concluyo las actividades de
Residencias para entregar la documentacion al
departamento de Division de Estudios Profesionales.

- Elaborara un informe técnico del proyecto realizado en
formato electronico de acuerdo a la estructura que le
facilite su asesor interno.



- El asesor interno debe
realizar al menos

una entrevista de
manera presencial

o virtual, con el

asesor externo.

El asesor interno

y externo asentaran

la calificacion en

el formato de evaluacion.
(Anexo Il1)

Para lenado de Evaluacion por of Evaluacion por ol

ASESORES

Anexo Il

Formato de Evaluacion

Nombre del Resdente

Numero de Control

uuuuu

Penodo de 'Nul.'nrn;m O ia Rmulﬂm ""(‘)"""-llw
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23080 e XOIMO

Asesor Interno

En que medida el Residents cumpie con 1o siguients
Criterios 3 evaluar

b 4 Trabags en equgo

Twene swcatva para ayudar on i acthwsdades oncomendadas

5 Reakza megpras ol proyecto
(4 Cumgie con los obpetvon comespondente o proyecio

Mostrd respons.atedad y COmproniso en b ressdencia profesonal
Heak2o un Fabago Mnovador on U dea de desempeno

3 AQhca s COmPoioncas para I realracon del proyecio
| 4 lsdmmywlw&&'h&-qmmmn
| £ Cumple con los obetvos comespondsents al proyecio
L) Entregs en empo y forma e nforme Wcneco

CALIFICACION FINAL

NIVEL DE DESEMPENO

-‘i »

51
: | |
4 Organza su Sempo y rabaga san necessdad de Una superwon estrecha |

10 |

w1

| I

10
10 |
|

L

‘OBSERVACIONES:

Selio del Instituto

Tecnoldgico

Nombre y firma

Nombre y firma
| del Asesor Externo

¢ c p Expediente Oficina de Residencia Profesional

Sello de la

Dependencia/Empresa

o2
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Terminacion de Residencias

Se considera una residencia profesional concluida cuando el
residente entrega la documentacion requerida a las
siguientes instancias:

- Oficina de Practicas y Promocion Profesional
- Division de Estudios Profesionales

- Departamento Acadéemico

Documentacion a entreqgar:
Oficina de Practicas y Promocion Profesional:

Liberacion de Residencias Profesionales ( original, emitida por la
empresa y dirigida a la Ing. Cinthya Gomez Reyes Jefa de Gestion Tecnoldgica y Vinculacion.)



w2 DOCUMENTACION A ENTREGAR EN:
Division de Estudios Profesionales

( )

Copia del formato de Evaluacién de Reporte de
Residencias Profesionales del proyecto firmado
por los asesores internos y externo. (anexo lll).
. L/
r )

Copia del formato de Evaluacion y
Seguimiento de Residencias Profesionales

. L/
e )

Copia digital de su informe técnico firmado por

asesor interno y con calificacion de residencia.

(CD)
\ L/
r )

Copia de la liberacion de residencia
profesionales ( sellada por GTyV)

. J




DOCUMENTACION A ENTREGAR EN:

DEPARTAMENTO ACADEMICO

Formato registro
asesorias de reS|denC|as




DUDAS
O
COMENTARIOS AL CORREO

residenciasprofesionales@minatitlan.tecnm.mx
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