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REGLAMENTOS

El presente lineamiento esta fundamentado en el Capitulo VII, articulo
53, 55y 91 de la Ley reglamentaria del articulo 5 de la Constitucion de
los Estados Unidos Mexicanos. Ultima Reforma DOF 19-08-2010, vy
Capitulo I, articulo 3, fraccion lll, Capitulo Il, articulo 9, articulo 10 vy
articulo 11, fraccion |l, del Reglamento para la Prestacion del Servicio
Social de los Estudiantes de las Instituciones de Educacion Superior en

la Republica Mexicana. D.O.F. 30 de marzo de 1981.
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DEFINICION Y OBJETIVO

¢ Qué es el servicio social?

» Se entiende por servicio social el trabajo de caracter
temporal y obligatorio, que institucionalmente presten vy
ejecuten los estudiantes en beneficio de la sociedad.

Objetivos

= Convertir esta prestacion en un acto de reciprocidad para con
Ia,glquedad a través de los planes y programas del sector
publico.

* Contribuir a la formaciéon académica vy capacitacion
profesional del prestador del Servicio Social.
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La prestacion de Servicio Social puede
realizarse en dependencias publicas,
gubernamentales, no gubernamentales,
[“Ayuntamientos | |Organismos privados que cuenten con

X

Mlnatltlén programas de asistencia social vy

Gobernando contigo
7018./-,;1/1

g
@ I Sector Salud I

IMSS

desarrollo comunitario.
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¢ DONDE SE PUEDE REALIZAR EL SERVICIO SOCIAL?

Los programas de Servicio Social comunitario podran ser:

« Educacion para adultos, programas de contingencia, cuidado al medio ambiente
y desarrollo sustentable, apoyo a la salud, promotores y/o instructores de
actividades culturales, deportivas y civicas, operacion de programas especiales
gubernamentales, programas establecidos especificamente por el Instituto
Tecnologico que estéen relacionados con las acciones antes mencionadas.

=I=]>N, Estatal

IVE A a, Veracruz

Instituto Veracruzano 3
de Educacion para los Adultos COMISION MUNICIPAL DEL DEPORTE
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POLITICAS DE OPERACION

Porcentaje requerido: Los estudiantes pueden
prestar su servicio social una vez aprobado el 70% de
los créditos de los planes de estudio.

La duracién del servicio social no podra ser menor de
480 y un maximo de 500 horas.

El periodo debe ser no menor de 6 meses ni mayor de
2 anos.

La evaluacioén sera realizada por el responsable del
programa de Servicio Social que asesord y superviso
las actividades de la dependencia que reciba los
beneficios de prestadores de servicio. En la evaluacion
se considera el nivel de desempeio y competencias
alcanzadas de sentido de responsabilidad y de
servicio.
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¢ COMO SABER SI CUMPLO CON EL 70% DE AVANCE RETICULAR?

Verificar:

» Total de creditos a cumplir de su reticula.
= Total de créditos acreditados actualmente.

Ejemplo:

CREDITOS ACREDITADQOS 182 (70%)

Los datos de los creditos pueden ser obtenidos a traves de la
plataforma de Mindbox en la seccion Histoérico > Kardex
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PRESTADORES QUE TRABAJEN

Los prestadores que trabajen en dependencias federales, estatales y municipales y
opten por acreditar el Servicio Social, deberan cumplir con los siguientes requisitos:

dPresentar documentacion que lo acredite como trabajador con una antiguedad
minima de 6 meses.

dPresentar documentos que justifiquen que las labores realizadas en el organismo y
area de adscripcion, corresponden y cumplen con el objetivo que se pretende
alcanzar al prestar el Servicio Social, segun lo establecido en el presente lineamiento
en su proposito, definicion y caracterizacion del Servicio Social.

URespetar y cumplir las obligaciones establecidas en los lineamientos del
estudiante.

QEI informe final debera corresponder a las actividades realizadas a partir de la
solicitud de prestacion del Servicio Social y autorizacion respectiva.
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REGLAMENTO DEL SERVICIO SOCIAL

Lineamientos del estudiante

El alumno:

1. Es el responsable de solicitar Ia
realizaciobn del mismo, considerando el
banco de programas autorizados vy
Departamento de

disponibles en el
Gestion Tecnoldgica y Vinculacion.

2. Asiste al curso de induccion
convocado por el Departamento de
Gestion Tecnoldgica y Vinculacion, en el
semestre previo al de prestacion del
Servicio Social, como un requisito
obligatorio para poder realizar su solicitud
de prestacion de Servicio Social.
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REGLAMENTO DEL SERVICIO SOCIAL

Lineamientos del estudiante

3. Entrega solicitud debidamente 4. Entrega a la dependencia la carta de

requisitada de Servicio Social al presentaciéon emitida por el Departamento

Departamento de Gestion Tecnoldgica y de Gestion Tecnologica y Vinculacion.
Vinculacion.
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REGLAMENTO DEL SERVICIO SOCIAL

Lineamientos del estudiante

5. Entrega al Departamento de Gestion
Tecnoldgica y Vinculacion, su plan de
trabajo del Servicio Social a mas tardar
20 dias habiles después de haberlo

iniciado. El plan de trabajo debera ser
avalado con la firma del responsable del
programa y el titular de la dependencia, y
con el sello de la misma.

6. Entrega al Departamento de Gestion
Tecnoldgica y Vinculacion el formato de
Evaluaciéon de Servicio Social en un
plazo no mayor de 20 dias habiles,
después de haber concluido el mismo, de
lo contrario es susceptible de no
acreditarlo.
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PROCEDIMIENTO DE AUTORIZACION

1. Cargar durante la reinscripcion el grupo de Servicio Social.

2. Deberan enviar al siguiente correo serviciosocialaux@minatitlan.tecnm.mx
en la fecha estipulada por el departamento de GTyV, colocando en el

ASUNTO:

Autorizacion de SS-Nombre del Interesado (Empezando por apellidos).

Anexando los siguientes documentos en un solo PDF para su revision y

posterior autorizacion:
» Tarjeta de control formato TecNM-VI-PO-002-06

» Copia de su horario
« Carta de asignacion formato TecNM-VI-PO-002-07

En el cuerpo del correo deberan anexar los datos de la dependencia, asi como
del responsable a quien ira dirigida la carta de presentacion.


mailto:serviciosocialaux@minatitlan.tecnm.mx
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PROCEDIMIENTO DE AUTORIZACION

3. Una vez notificado por correo la autorizacion del servicio social, el alumno debera
esperar la publicacion en la pagina de Facebook (Servicio Social ITM), donde se les indicara
la disponibilidad de su carta de presentacion.

Servicio Social ITM

@ssocial.itmina - Universidad @ Enviar mensaje

Informacion Fotos Eventos Mas » Q
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PROCEDIMIENTO DE AUTORIZACION

4. Una vez que tengan la carta de presentacion, en la sesion personal de
mindbox llenaran en el apartado de servicio social sus datos personales y
los de la dependencia donde prestaran su Servicio Social.
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DISPOSICIONES GENERALES

1. El alumno debera entregar en el tiempo y forma estipulado por la oficina de
Servicio Social del ITM, su expediente electrénico para dar continuidad a su

proceso.*

En este, se incluira el oficio de aceptacion ( en hoja membretada, sellada y firmada
por el responsable de la dependencia) y presentara un plan de trabajo en el que se
incluira las actividades a realizar durante la realizacion del servicio social.

2. El alumno debera entregar 3 reportes bimestrales con sus respectivos formatos
de evaluacién de su servicio social, avalados por la dependencia donde la realiza. El
incumplimiento de este requisito sera motivo de BAJA.
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FINALIZACION DEL SERVICIO SOCIAL

3. Para que se pueda certificar y acreditar el servicio social, al termino del
mismo los prestadores deberan haber cumplido con la entrega de los 2
reportes previos, y entregar la siguiente documentacion:

» 3er. Reporte
« Evaluaciones correspondientes al 3er. Reporte
* Reporte Final

« Carta de terminacion (constancia) expedida y avalada por el titular de
la institucion donde se realizo.

El incumplimiento es motivo de CANCELACION.
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VACANTES PEMEX

1.-ELABORAR PROPUESTA DE UN SISTEMA PARA CONTROL DE
ING. EN SISTEMAS ASUNTOS, DOCUMENTOS E INSTRUCCIONES. DE TODAS LAS
COMPUTACIONALES DISCIPLINAS QUE SE LLEVAN EN EL CENTRO DE TRABAJO.

CPG COATZACOALCOS GERENCIA

2.-APOYAR EN EL CONTROL DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS Y

PO SAIZAEALEOE GERENCIA LIC. EN ADMINISTRACION TECNICOS QUE SE LLEVAN EN EL CENTRO DE TRABAJO.

Contactarse al siguiente correo : serviciosocialaux@minatitlan.tecnm.mx
Asunto: Servicio Social PEMEX

VACANTES HOSPITAL GENERAL DE MINATITLAN

DEPARTAMENTO CARRERA CORREO A CONTACTAR

rcordova@ssaver.gob.mx
HOSPITAL GENERAL DE MINATITLAN LIC. EN ADMINISTRACION reginacordovadiaz@gmail.com



mailto:serviciosocialaux@minatitlan.tecnm.mx
mailto:rcordova@ssaver.gob.mx
mailto:reginacordovadiaz@gmail.com
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DEPARTAMENTO

CORREO A CONTACTAR

ING. EN SISTEMAS COMPUTACIONALES

sistemas@minatitlan.tecnm.mx

ING. INDUSTRIAL

industrial@minatitlan.tecnm.mx

CENTRO DE INFORMACION

Centro informaciéon@minatitlan.tecnm.mx

RECURSOS MATERIALES
(LA — IGE — 1)

recursosmateriales@minatitlan.tecnm.mx

EXTARESCOLARES

extraescoalres@minatitlan.tecnm.mx

CIENCIAS BASICAS

basicas@minatitlan.tecnm.mx

ING. ELECTROMECANICA

metalmecanica@minatitlan.tecnm.mx

ECONOMICO ADMINSITRATIVO

eadministrativas@minatitlan.tecnm.mx

CENTRO DE COMPUTO
(S.C.)

ccomputo@minatitlan.tecnm.mx

ING. EN SISTEMAS COMPUTACIONALES

sistemas@minatitlan.tecnm.mx

ING. ELECTRONICA

electronica@minatitlan.tecnm.mc

PLANEACION, PROGRAMACION Y

dplaneacion@minatitlan.tecnm.mx

PRESUPUESTACION
COORDINACION DEL CENTRO DE LENGUAS cle@minatitlan.tecnm.mx
EXTRANJERAS cle auxiliar@minatitlan.tecnm.mx

VACANTES TecNM

CAMPUS MINATITLAN


mailto:sistemas@minatitlan.tecnm.mx
mailto:industrial@minatitlan.tecnm.mx
mailto:Centro_informaci%C3%B3n@minatitlan.tecnm.mx
mailto:recursosmateriales@minatitlan.tecnm.mx
mailto:extraescoalres@minatitlan.tecnm.mx
mailto:basicas@minatitlan.tecnm.mx
mailto:metalmec%C3%A1nica@minatitlan.tecnm.mx
mailto:eadministrativas@minatitlan.tecnm.mx
mailto:ccomputo@minatitlan.tecnm.mx
mailto:sistemas@minatitlan.tecnm.mx
mailto:electr%C3%B3nica@minatitlan.tecnm.mc
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CALENDARIO SERVICIO SOCIAL
Periodo de realizacion: 23 de Agosto de 2021 al 23 de Febrero de 2022

ACTIVIDAD FECHA LUGAR

CONVOCATORIA 09 DE AGOSTO DE 2021 DIVERSOS MEDIOS
CURSO DE INDUCCION AL SERVICIO 13 DE AGOSTO DE 2021 PLATAFORMA TEAMS
SOCIAL
ASIGNACION DE SERVICIO SOCIAL 23 DE AGOSTO AL 10 DE SEPT. 2021 POR CORREO ELECTRONICO

INTEGRACION DE EXPEDIENTES 13 AL 17 DE SEPTIEMBRE DE 2021 - VI.A ELEC.TRQNICA
serviciosocial@minatitlan.tecnm.mx

ENTREGA DE REPORTES

REPORTE 1Y EVALUACION 18 AL 22 DE OCTUBRE DEL 2021 VIA ELECTRONICA
REPORTE 2 Y EVALUACION 13 AL 17 DE DICIEMBRE DE 2021 VIA ELECTRONICA
REPORTE 3 Y EVALUACION, OFICIO, 24 DE FEBRERO AL 04 DE MARZO DE VIA ELECTRONICA

DE TERMINACION Y REPORTE FINAL 2022
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CALENDARIO SERVICIO SOCIAL

PERIODO DE REPORTES

HORAS
ACTIVIDAD FECHA HORAS ACUMULADAS

23 de AGOSTO al 15
1ler. REPORTE de OCTUBRE de 2021 160 160

18 de OCTUBRE al 10
2do. REPORTE de DICIEMBRE de 160 320

2021

13 de DICIEMBRE de

3er REPORTE 2021 al 23 de 180 500

FEBRERO de 2022
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MEDIOS DE CONTACTO

JEFA DEL DEPTO DE GESTION
TECNOLOGICAY VINCULACION

ING. CINTHYA GOMEZ REYES
gestiontecnologica@minatitlan.tecnm.mx

OFICINA DE SERVICIO SOCIALY
DESARROLLO
COMUNITARIO

ING. LARISSA IBARGUEN
ALMOGABAR

serviciosocialaux@minatitlan.tecnm.mx



mailto:gestiontecnologica@minatitlan.tecnm.mx
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MEDIOS DE CONTACTO

Servicio Social ITM

@ssocial.itmina - Universidad

Informacion Fotos Eventos Mas =

Gestion Tecnologica 'y
Vinculacion ITMina




