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l Division de Estudios Profesionales
SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

Minatitlan, Ver. 22 de agosto de 2023.

PROCESO PARA TOMA DE CARGA EN LINEA

1. Del Jueves 24 al Sabado 26 de Agosto del 2023, se realizara el proceso de
REINSCRIPCION en linea en el SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR (SIE)
para el semestre AGOSTO-DICIEMBRE 2023.

a. El orden de reinscripcion sera de acuerdo a tu promedio obtenido en el
semestre que acabas de concluir.

b. No podras tener acceso a cargar materias si no corresponde a tu hora y dia
programada en su sesion de SIE

c. Para las y los estudiantes que estuvieron de baja temporal deberan solicitar
activar su numero de control en el departamento de la Divisidon de Estudios
Profesionales el dia 23 de agosto de 2023.

2.Ingresa al SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR (SIE)

https://minatitlan.sistemasie.app/cqi-
bin/sie2.pl?0pc=PINDEXMENU&psie=minatitlan&dummy=0

a. Inmediatamente aarecera la siguiente imagen.

Sistema de Integracion Escolar (SIE)

b. Debes seleccionar la opcion SIE Estudiante.
c. Ingresa tu numero de control y tu clave de acceso seran los primeros 10 digitos
de tu CURP.
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Sistema de Integracion Escolar (SIE)

01 Datos Generales
Datos Generales
02 Carga de Documentos

03 Horario IDENTIFICACION

P Tamaiio Infantil
04 Calificaciones
3x2.5 cm(115%95 px)

05 Kardex L
No. Control 20230494 Nombre CAMILA RUIZ FRANCISCO CURP RUFC020411MVZZRMAG

06 Actividades Complementaria
Extension [§) Modalidad (P) PRESENCIAL Carrera (16) LIC.EN ADMON.

07 Adeudos a Dptos. Plan de Estudios (4) LADM-2010-234 DE 260 CREDITOS Médulo de iali @ 0 DEL CAPITAL HUMANO
Tutor

08 Grupos Actuales

09 Encuesta de Carga Dates Acadmicos

10 Reinscripciones calle No Escuela de Procedencia

5TO CALLEJON DE REFORMA 1 INTERIOR (0000)

12 Pago de Servicios Colonia Ciudad Periodo de Ingreso Periodos Validados
GRAVERA MINATITLAN (2203) AGODIC2020 00

99 Cambio de Clave de Acceso <p Teléfonos Periodo Actual o dltimo Créditos Acumulados
96890 9222105159 - (06) 1360

O salir Correo E. Personal Correo E. Institucional Situacién
camilaruizfrancisco@gmail. com VIGENTE
Fecha de Nacimiento
2002-04-11

MODIFICAR DATOS

d. Elige la opcién 10 Reinscripciones, de manera inmediata aparecera tu reticula
donde puedes seleccionar la carga de las materias a cursar en el semestre
AGOSTO-DICIEMBRE del 2023.

Sistema de Integracion Escolar (SIE)

= Mend
de Reinscripcién
01 Datos Generales
para seleccionar asignaturas y grupos
02 Carga de Documentos
KARDEX
03 Horario _________
TE5.8RaL aowmon. HRGonaomn GO e oo’ BT Bmanchn e ® HiBEeocos eSS ewmes ¢ KEbmvan
04 Calificaciones . ~ =
81 2031 501 2235 821 2214 911 225
05 Kardex
56 5 Laviozs LAD1 5 LaD1031 5 1070 4 wro 51 Lapioor 5 Dcpazos
06 Actividades Complementaria INFOR 2aRa LA ADMO, *  ESTASSTICA AOM.1 PROCESOS ESTRUCT. DERECHO FISCAL PRODUCCION ADM. CALIDAD QG romua e e
891 2031 811 2112 1001 2214 971 2235 711 2316
07 Adeudos a Dptos.
J8lGitposiaciiales Achoso7 4 oo s Lo 5 [pize 5\ acaoso 4 acaoeio 4 oo 5 ocpaas 5
TALLER DE ETICA DER. LABORALY SEGL ~ DER. EMPRESARIAL MET. CUANT. ADM. TALLER DE INV. | TALLER DE INV. I DIAG. EVAL FORMACIGN DE CAPITAL
09 Encuesta de Carga 71 2031 811 2112 851 2133 791 2214
Accos0s 4 | tacions 4 LaD1003 5 agcios @ ascron 4 Lt 4 Lctors 4 LaDt0te 5
. FUND. INVESTIGACION  COM. CORPORATIVA COMP. MEZCLA MACROECONOMIA INNOV. ¥ EMPREND. ECO.INTERNACIONAL  FORMUL EVAL PROY.
12 Pago de Servicios ORGANIZACIONAL MERCADOTECNIA
a1 2031 11 2112 NAT 2235
. o1 2133 801 2235
99 Cambio de Clave de Acceso
O salir o
LaD102 5 Lacioss 4 [wcions 4 Lo 5 | AED1068 5 Lapio 5 ocox 5 Lapton 5
Kilikncas app aov’ TSR Bes. rumano ¢ BiiARA soc. ECO. EMPRESARIAL ADMIN FINANCIERA |~ ADM. FINANC. I TENDEN. ENLAGESTD ~ DESARROLLO ORG
%1 2031 931 2112 782 2133 NAT 2316 842 225 751 2316
LAD1006 5 LADIoS 5 LAD1007 5 aEciom & acooxos 5 Dcp2201 s ocpzos
‘CONT. GENERAL COSTOS MANUE. CONTA. GERENCIAL MAT. INANCIERAS DES. SUSTENTABLE HABILIDADES DIRECTIV ~ HIGIENE ¥ SEGUR. OC
81 2031 802 2112 851 213 21 2214
LaF1021 LAcioo 4 LAD1033 5 ks 5 INEDoos s
FUN MERCADOTEGNIA” | A6 BiReccion SIST.INFO,MERGADO. | ACT. COMPLEMENTARIAS  MANUFAC, INTEGRADA P
851 2214 552 2316

. uansk

PLASTICS
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3.Carga de materias.

7

< Las materias a cursar se deben seleccionar en el siguiente orden:

a) Selecciona las materias a cursar de acuerdo a tu semestre.
Cuidando tu carga minima 20 créditos carga maxima 36 créditos.

NOTA IMPORTANTE

ge sugtie(e que cargues todas las materias en el mismo bloque para evitar los cruces
e materias.

Ejemplo:
3 SEMESTRE GRUPO A
LAD1009 DERECHO EMPRESARIAL 07000800/C3 07000800/C3 07000800/C3 07000800/C3 07000800/C3
LAD1020 FUNCION ADMINISTRATI  08000900/C3 08000900/C3 08000900/C3 08000900/C3 08000900/C3
LAD1017 ESTADISTICA PARA LA 09001000/C3 09001000/C3 09001000/C3 09001000/C3 09001000/C3
LAD1007 CONTABILIDAD GERENCI 10001100/C3 10001100/C3 10001100/C3 10001100/C3 10001100/C3
LAC1013 DINAMICA SOCIAL 11001200/C3 11001200/C3 11001200/C3 11001200/C3 /
LAF1021 FUND. DE MERCAD. 12001300/C3 12001300/C3 12001300/C3 12001300/C3 12001300/C3
LAD1003 COMPORTAMIENTO ORG 13001400/C3 13001400/C3 13001400/C3 13001400/C3 13001400/C3

El sistema solo permite 1 hora de cruce a la semana

a) Deberan seleccionar primero las materias que se encuentran en CURSO DE
REPETICION (las remarcadas en color amarillo)
b) De manera posterior, carguen las materias a cursar en CURSO NORMAL

(remarcadas en color azul) cuidando su carga minima de 20 créditos y 36 créditos
maximos.

a! !e!era'n se|ecc:|onar primero |as materias en CURSO ESPECIAL

gemarcadas en color naranja) _
b) De manerg posterior selecciona las materias que se tengan en CURSO DE
REPETICION (remarcadas en color amarillo

c) Para finalizar selecciona las materias en CURgo NORMAL (remarcadas en
color azul)

) )00 | @ 3
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NQ}?: La carga maxima del Estudiante con 1 materia en especial es de 20
créditos

_ Estudiantes con 2 materias o mas materias en curso especial Unicamente
podran cargar 2 materias en curso especial independientemente del numero de
créditos que sumen las 2 materias.

4. MATERIAS DE ESPECIALIDAD

a) Estudiantes que hayan ACREDITADO el 60% de los créditos de su plan de
estudio deben seleccionar la especialidad. En caso de no tener asignada la
ESPECIALIDAD y no poder cargar materias de la especialidad, deben enviar
un correo electronico solicitando asignacion de ESPECIALIDAD a:
dprofesionales@minatitlan.tecnm.mx

5. SERVICIO SOCIAL
a) A partir del 70% de avance reticular podran registrar el servicio social en su
carga del semestre Agosto-Diciembre 2023.

6. RESIDENCIA PROFESIONAL

a) Estudiantes que cargan RESIDENCIA PROFESIONAL deben tener LIBERADO

EL SERVICIO SOCIAL Y LAS ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS.

b) Para realizar la carga de residencia profesional las y los estudiantes deben

entregar antes la documentacion respectiva con su coordinador(a) de carrera como

lo indicaron en la PLATICA DE INDUCCION de RESIDENCIA PROFESIONAL.

g Estudiantes que ten%an materias en CURSO ESPECIAL no pueden cargar
ESIDENCIA PROFESIONAL.

7. ALTA DE MATERIAS

a) Asegurate de cargar bien tus materias verificando tu horario al concluir tu
proceso ya que SIN EXCEPCION ALGUNA NO SE PERMITIRAN ALTAS DE
MATERIAS DE MANERA POSTERIOR AL PROCESO DE REINSCRIPCION.

8. PAGO DE REINSCRIPCION.
a) Recuerda que para realizar la carga de materias debes estar liberado el pago
correspondiente.

< Debes considerar que los pagos se liberan 48 horas habiles a la fecha en que
realizaste tu pago.

<+ En caso de haber realizado el pago de reinscripcion en tiempo y forma vy el
pago NO se encuentre liberado al momento de tu reinscripcion, debes enviar
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un correo electronico a la siguiente direccion:
reinscripcion@minatitlan.tecnm.mx o comunicarte al teléfono 922 202 73
35 Ext. 204 y 205.

9. TIEMPO PARA REALIZAR LA CARGA

a) Para efectuar el proceso de reinscripcion debes ingresar al sistema de
acuerdo a tu hora programada en el sistema SIE hasta el cierre diario,
durante ese tiempo puedes realizar todos los ajustes que consideres
necesarios a tu carga de materias. Al concluir debes dar clic en guardar.

b) Ya concluida tu carga de materias en el sistema SIE, debes imprimir tu carga
académica, firmarla, sacarle una copia, colocar en un protector de hojas
transparente y entregar a tu coordinador (a) en los primeros 3 dias habiles de
clases para concluir el proceso de reinscripcion.

10. Del 28 al 31 de agosto y del 01 al 08 de septiembre, seran atendidas
unicamente solicitudes para BAJA DE MATERIA de acuerdo a lo establecido en los
puntos 54.6 y 5454 del MANUAL DE LINEAMIENTOS ACADEMICO-
ADMINISTRATIVOS DEL TecNM, en horario de 11:00 a 15:00 horas.

REQUISITOS INDISPENSABLES PARA TENER ACCESO A LA
TOMA DE CARGA EN LINEA (SIE)

1. Ser estudiante vigente de la institucion.

2. Contar con su numero de control y los primeros 10 digitos de tu CURP
3. Tener validado y liberado el pago de reinscripcidn realizado con la
referencia bancaria por el departamento de Recursos Financieros de la
institucion.

4. No tener adeudos ya que de lo contrario estaras bloqueado y no podras
cargar tus materias.

5. Lista de materias a seleccionar de acuerdo a tu avance reticular.

6. Tener equipo de computo

7. Acceso a internet.
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NOTAS IMPORTANTES

1.

Debes considerar que los pagos se liberan 48 horas habiles a la fecha en que
se realiz6 su pago.

En caso de haber realizado el pago de reinscripcion y que este NO se
encuentre liberado el pago al momento de tu reinscripcion, envia un correo
electrénico a la siguiente direccion: reinscripcion@minatitlan.tecnm.mx o
comunicate al teléfono 922 202 73 35 ext. 204 y 205.

Si tu acceso al sistema SIE se encuentra bloqueado porque no realizaste la
evaluacién docente, envia un correo al departamento de DESARROLLO
ACADEMICO: desarrolloacademico@minatitlan.tecnm.mx

. El o la estudiante que por alguna razén no logré realizar la carga de

materias el dia programado debe enviar solicitud de una segunda
programacion de reinscripcion al correo de la Divisiéon de Estudios
Profesionales: dprofesionales@minatitlan.tecnm.mx, siempre y cuando
se encuentre liberado el pago y no presente ningun tipo de adeudo.

ATENTAMENTE

DIVISION DE ESTUDIOS PROFESIONALES
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